Fokus LEBENSLAUFIm Lebenslauf machst du klare Angaben zu deinem Leben und zeigst, was du deinem zukünftigen Ausbildungs- oder Praktikumsbetrieb bieten kannst.

Wichtig:
Achte auf eine übersichtliche Gestaltung in Form einer Tabelle mit Überschriften zu den einzelnen Abschnitten.

INFOBOX




Diese Abschnitte gehören in deinen Lebenslauf…




Praktische Erfahrungen


Welche Schulen hast du bisher besucht und welchen Abschluss strebst du an?
Beispiel:
01.08.2016 – 31.07.2022	Wiedtal-Gymnasium Neustadt
Qualifizierter Sekundarabschluss I im Sommer 2022
(Hinweis: Die Grundschule muss nicht erfasst werden) 

Name

Anschrift

[bookmark: _GoBack]Kontaktdaten (Telefon und E-Mail Adresse)

Geburtstag und –ort

(Hinweis: Bei Jugendlichen unter 18 Jahren kann noch der Beruf der Eltern hinzugefügt werden)
Angaben zur Person
Schulbildung

Hierunter zählst du deine bisherigen praktischen bzw. beruflichen Erfahrungen auf. (z.B. Praktika, Nebenjobs oder Ferienarbeiten)
In die linke Spalte kommt das Datum, in die rechte Spalte der Arbeitgeber und der Beruf bzw. die Tätigkeit.

Fokus LEBENSLAUF 
Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen

Betone hier vor allem deine Kenntnisse und Fähigkeiten, die für deinen angestrebten Beruf besonders wertvoll sind!
Beispiele:
Computerkenntnisse
Sprachkenntnisse
Mobilität (Führerschein / Bus bzw. Bahnanbindung)
Persönliche Stärken

Hobbys

Die Ang








TIPP: Eine Vorlage für deinen Lebenslauf findest du unter: https://bwt.planet-beruf.de/
> Bewerbungsmappe > Lebenslauf, Deckblatt & Co. > Formatvorlage für deinen Lebenslauf
Durch die Angabe von Hobbys wird deine Bewerbung noch persönlicher!
FRAGEN?
Du hast Fragen rund um deine Berufswahl oder Ausbildungssuche? Ich helfe dir gerne!
Telefon: 02631 / 891 891 oder E-Mail: Neuwied.151-BBvE@arbeitsagentur.de
Ich wünsche dir eine tolle Zeit im Praktikum!
Deine Anna-Lena Kegler (Berufs- und Studienberaterin am Wiedtal-Gymnasium)
LAST BUT NOT LEAST!
Ort, Datum und Unterschrift
An letzter Stelle nennst du deinen Ort und das Datum und unterschreibst deinen Lebenslauf. Achte darauf, dass auf deinem Anschreiben und deinem Lebenslauf das gleiche Datum steht. Beide Dokumente müssen von dir unterschrieben werden. 
Bewerbungsfoto
Wenn du kein Deckblatt verwenden möchtest, klebst du dein Foto rechts oben auf den Lebenslauf. Ein Foto ist zwar keine Pflicht mehr, kann für dich aber von Vorteil sein, wenn du dich von deiner besten Seite zeigst.
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