BEWERBUNGSUNTERLAGEN

Ohne sie geht nichts: Bewerbungsunterlagen sind das A&O, wenn du eine Ausbildungs- oder Praktikumsstelle suchst. Oftmals sind sie das Erste, was ein Arbeitgeber von dir sieht. Daher solltest du genau darauf achten, dass deine Unterlagen komplett und aussagekräftig sind. 
[bookmark: _GoBack]Die Basis jeder Bewerbung: Es lohnt sich, ein vollständiges und ordentliches Set an Bewerbungsunterlagen abgespeichert auf dem PC zu haben. Wenn du dich bewerben möchtest kannst du immer wieder darauf zurückgreifen.  Möchte der Arbeitgeber eine schriftliche (also ausgedruckte) Bewerbung von dir? Dann drucke die Dokumente einfach aus und reiche sie in einer Mappe ein. Ist eine Bewerbung per E-Mail gefragt, kannst du die Dokumente als Anhang (im PDF Format) versenden. Bei Online-Bewerbungen kannst du deine Bewerbungsunterlagen digital auf einem Portal hochladen.
INFOBOX


Informieren






Mehr Informationen zum Berufswahlfahrplan findest du unter www.planet-beruf.de  Mein Fahrplan


Kopie vom Grundschulzeugnis
Entscheiden


Kopie vom letzten Schulzeugnis
Bewerbungsfoto



Nachweis über absolvierte Praktika

Lebenslauf
Nachweise über absolvierte Kurse, Nebenjobs, etc.

Bewerben



Familienfoto
Geburtsurkunde

Nachweise über ehrenamtliche Tätigkeiten

Deckblatt

Nachweise über besondere Hobbys


Was gehört dazu?

Markiere grün, was auf jeden Fall in deine Bewerbungsunterlagen gehört.
Markiere gelb, was du optional hinzufügen kannst.
Streiche die Dinge, die nicht in deine Bewerbungsunterlagen gehören.


Tipp


Schau mal ins Bewerbungstraining auf www.planet-beruf.de

Aufgabe
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